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PROCEDURA SELETTIVA PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA 

FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA DI IDONEI AL PROFILO 

PROFESSIONALE DI “COLLABORATORE AMMINISTRATIVO” – AREA III – 

PER LA STIPULA DI CONTRATTI DI LAVORO SUBORDINATO A 

TEMPO INDETERMINATO 

VERBALE COMMISSIONE DELLA PROVA SCRITTA 
 
 
Il giorno 30/05/2024 alle ore 14.30, tramite piattaforma ZOOM è riunita la Commissione 
esaminatrice del concorso specificato in epigrafe, nominata con Decreto n. 7 del 14/5/2024 del 
Presidente. 

 
La Commissione è composta da: 

 Dott.ssa Claudia Gallorini, Direttore amministrativo del Conservatorio di Pavia, 
con funzioni di Presidente; 

 Dott. Damiano Scaravaggi, Dirigente ATO di Cremona; 

 Dott. Corrado Boschiroli, Direttore amministrativo del Politecnico delle Arti di Bergamo; 

 Ivano Bonomi, Dipendente del Politecnico delle Arti di Bergamo, con funzioni di 
Segretario. 

 
Il Presidente, constatata la validità della riunione essendo presenti tutti i componenti, dichiara 

aperta la seduta. 

 
Preliminarmente, i componenti della Commissione, presa visione dell’elenco dei candidati 

ammessi al concorso dichiarano che tra essi ed i candidati non sussistono situazioni di 

incompatibilità ai sensi degli articoli 51 e 52 del C.p.c. I componenti della Commissione 

dichiarano inoltre sotto la propria responsabilità di non appartenere ad organi di direzione politica 

del Politecnico delle Arti di Bergamo, di non ricoprire cariche politiche, di non essere 

rappresentanti sindacali né di essere designati dalle confederazioni ed organizzazioni sindacali. 

 
La Commissione esclude i candidati che non hanno conseguito Diploma di I Livello nelle classi 

di Laurea previste dal Bando o un titolo estero comparabile e demanda la segreteria di 

comunicare la decisione via pec ai candidati. 

 
Risultano esclusi i candidati: 

Banfi Anna 
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Cavallaro Gabriele 

De Marco Ottavia 

Matafora Federica 

Moriconi Tiziano 

Nossa Monica 

Seminara Vittoria 

Trulli Virginia 

 

Si constata che alla prova orale saranno ammessi i candidati che abbiano riportato non meno di 

28/40 alla prova scritta. 

 
La Commissione passa a formulare tre diverse prove composte da tre quesiti di pari difficoltà sugli 

argomenti previsti dal bando oltre che un atto amministrativo (delibera o determina). 

In particolare: 

 una domanda generale sugli adempimenti delle PA; 

 una domanda prevista dal Regolamento di amministrazione e contabilità; 

 una domanda con riferimento agli Organi previsti dal D.P.R. 132/2003; 
 
La Commissione fissa la prova scritta per il giorno 4 giugno alle ore 10.30 e demanda alla 

Segreteria per gli adempimenti consequenziali. 

 
 
La seduta si chiude alle ore 15.25 

         
       

F.to Dott.ssa Claudia Gallorini 
 
 
 
 
F.to Dott. Damiano Scaravaggi 
 
 
 
 
F.to Dott. Corrado Boschiroli 
 
 
 
 
F.to M° Ivano Bonomi 
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PROCEDURA SELETTIVA PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA 

FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA DI IDONEI AL PROFILO PROFESSIONALE 

DI “COLLABORATORE AMMINISTRATIVO” – AREA III – 

PER LA STIPULA DI CONTRATTI DI LAVORO SUBORDINATO A TEMPO 

INDETERMINATO 

VERBALE COMMISSIONE DELLA PROVA SCRITTA 
 
 
 
Il giorno 04/06/2024 alle ore 10:15, in presenza è riunita la Commissione esaminatrice del 
concorso specificato in epigrafe, nominata con Decreto n. 7 del 14/5/2024 del Presidente. 
 

 
La Commissione è composta da: 

 Dott.ssa Claudia Gallorini, Direttore amministrativo del Conservatorio di Pavia, 

con funzioni di Presidente; 

 Dott. Damiano Scaravaggi, Dirigente ATO di Cremona; 

 Dott. Corrado Boschiroli, Direttore amministrativo del Politecnico delle Arti di Bergamo; 

 Ivano Bonomi, Dipendente del Politecnico delle Arti di Bergamo, con funzioni di 
Segretario. 

 
La Commissione prende atto che i candidati sono stati convocati mediante avviso pubblicato sul 

sito web dell'Istituzione con congruo anticipo (almeno 21 giorni liberi). 

 
La Commissione predispone i criteri di valutazione della prova scritta: 

1) Conoscenza dei temi oggetto della prova; 

2) Capacità di sintesi e correttezza, chiarezza espositiva e coerenza nella trattazione 

oggetto della prova. 

 
Esaurite le formalità di rito (identificazione dei candidati, in totale 5 candidati), viene data 
illustrazione della modalità di svolgimento della prova. 

 
Alle ore 10.30 prende avvio la prova scritta. 

 
La Commissione comunica ai candidati che le prove andranno riconsegnate chiuse in apposita 
busta e senza alcun segno di riconoscimento; all’interno della predetta busta ciascun candidato 
deve inserire una busta chiusa contenente il proprio nominativo. 

 
Ad un candidato viene fatta scegliere una busta tra le tre presentate. Vengono letti i contenute 
delle due buste non scelte (1 e 3) mentre viene letta il contento della busta 2. 
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La Commissione distribuisce ai candidati la prova, consistente in 3 quesiti a risposta aperta e un 
atto amministrativo da predisporre e stabilisce 2h di tempo per completare l’elaborato. 

 
La prova si svolge regolarmente. 

 
Alle ore 12.25, prima dello scadere del tempo concesso, tutti i candidati hanno riconsegnato gli 
elaborati. 

 

I candidati vengono fatti uscire dall’aula. 
 
La Commissione stabilisce di riunirsi in altra seduta per valutare le prove scritte. 

 
 
 
 
        
         

    
 F.to Dott.ssa Claudia Gallorini 

 
 
 
 
 
F.to Dott. Damiano Scaravaggi 
 
 
 
 
F.to Dott. Corrado Boschiroli 
 
 
 
 
F.to M° Ivano Bonomi 
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PROCEDURA SELETTIVA PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA 

FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA DI IDONEI AL PROFILO PROFESSIONALE 

DI “COLLABORATORE AMMINISTRATIVO” – AREA III – 

PER LA STIPULA DI CONTRATTI DI LAVORO SUBORDINATO A TEMPO 

INDETERMINATO 

 

VERBALE COMMISSIONE DELLA PROVA SCRITTA 
 
 

Il giorno 20/06/2024 alle ore 14:30, tramite piattaforma MEET è riunita la Commissione 
esaminatrice del concorso specificato in epigrafe, nominata con Decreto n. 7 del 14/5/2024 del 
Presidente. 
 
La Commissione è composta da: 
Dott.ssa Claudia Gallorini, Direttore amministrativo del Conservatorio di Pavia, con funzioni di 
Presidente; 
Dott. Damiano Scaravaggi, Dirigente ATO di Cremona; 
Dott. Corrado Boschiroli, Direttore amministrativo del Politecnico delle Arti di Bergamo; 
Il giorno 20/06/2024 alle ore 14:30, tramite piattaforma MEET è riunita la Commissione 
esaminatrice del concorso specificato in epigrafe, nominata con Decreto n. 7 del 14/5/2024 del 
Presidente. 
 
La Commissione è composta da: 
 
Dott.ssa Claudia Gallorini, Direttore amministrativo del Conservatorio di Pavia, con funzioni di 
Presidente; 
Dott. Damiano Scaravaggi, Dirigente ATO di Cremona; 
Dott. Corrado Boschiroli, Direttore amministrativo del Politecnico delle Arti di Bergamo; 
Ivano Bonomi, Dipendente del Politecnico delle Arti di Bergamo, con funzioni di Segretario. 
 
Il Presidente, constatata la validità della riunione essendo presenti tutti i componenti, dichiara 
aperta la seduta. 
 
La Commissione, prima di procedere all'apertura delle buste contenenti le prove scritte, prende 
atto di aver predisposto, nella precedente seduta, i seguenti criteri di valutazione: 
 
Conoscenza dei temi oggetto della prova 
Capacità di sintesi e correttezza, chiarezza espositiva e coerenza nella trattazione oggetto della 
prova 
 
Viene dato avvio alle operazioni di correzione della prova. E si assegnano a ciascun candidato i 
punteggi per ognuna delle domande/atto ammnistrativo, per un massimo di 10 punti a domanda. 
Successivamente si aprono le buste piccole e si assegna il nominativo ad ogni prova. Si procede,  
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quindi, alla stesura della graduatoria degli ammessi alla successiva prova (pratica e orale). 
 

 
Cognome Nome Prova Scritta Esito 

Masola Manuel 28 Ammesso all'orale 
Vailati Daniele 21 NON ammesso all'orale 
Zappa Irene 12 NON ammessa all'orale 
Iacoviello Marianna 34 Ammessa all'orale 
Vitali Elisabetta 21 NON ammesso all'orale 

 
  Vengono successivamente assegnati i punteggi relativi ai titoli di studio e di servizio:  
  Masola Manuel: master e titoli di servizio per un totale di 16 punti aggiuntivi;  
  Iacoviello Marianna: Master per un totale di 4 punti aggiuntivi. 
 

Si procede quindi alla stampa della graduatoria che viene firmata da parte di tutti i componenti 
della commissione, pubblicata sul sito istituzionale del Politecnico delle Arti di Bergamo e 
riposta dal segretario verbalizzante agli atti della selezione. 
 

 
Cognome Nome Prova Scritta+Titoli+Servizio Esito 
Masola Manuel 44 Ammesso all'orale 
Iacoviello Marianna 38 Ammessa all'orale 

 

La commissione termina i lavori alle 15.45 e si riserva di fissare successivamente la data per 
la prova successiva (pratica e orale). 

   
       

F.to Dott.ssa Claudia Gallorini 
 

 
 
 
F.to Dott. Damiano Scaravaggi 
 
 
 
 
F.to Dott. Corrado Boschiroli 
 
 
 
F.to M° Ivano Bonomi 
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