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AVVISO PER LA PRESENTAZIONE DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E CONTESTUALE PRESENTAZIONE 

DELL’OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ADDETTO STAMPA  

PER IL POLITECNICO DELLE ARTI DI BERGAMO 

 

IL RUP 

 

PREMESSO CHE con D.M 1186/2022 è stata disposta la statizzazione dell’Istituto Superiore di Studi 

Musicali non statale “G. Donizetti” e dell’Accademia non statale legalmente riconosciuta “G. Carrara”, 

entrambi con sede a Bergamo, mediante fusione per incorporazione dell’Accademia non statale nell’Istituto 

non statale, a decorrere dal 1° gennaio 2023: l’Istituzione statizzata è denominata Politecnico delle Arti di 

Bergamo "Gaetano Donizetti – Giacomo Carrara”; 

VISTO il Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”, e ss.mm.ii., in particolare l’articolo 35-ter rubricato “portale 

unico del reclutamento”, in cui è previsto che la pubblicazione delle procedure di reclutamento nei siti 

istituzionali e sul Portale unico del reclutamento (InPA) esonera le amministrazioni pubbliche dall’obbligo di 

pubblicazione delle selezioni pubbliche nella Gazzetta Ufficiale; 

VISTA la Legge 6 novembre 2012, n. 190, “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione 

e dell’illegalità nella pubblica amministrazione”; 

VISTO il Decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, recante “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 

accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni”; 

VISTO il Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, recante il “Codice in materia di protezione dei dati 

personali” e ss.mm.ii., nonché il Regolamento UE GDPR 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio 

del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento Generale sulla 

Protezione dei Dati); 

VISTO il Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, recante il “Codice dell’amministrazione digitale”; 

VISTA la Legge 15 maggio 1997, n. 127, recante “Misure urgenti per lo snellimento dell’attività 

amministrativa e dei procedimenti di decisione e controllo”; 

VISTA la Legge 21 dicembre 1999, n. 508, recante “Riforma delle Accademie di belle arti, dell'Accademia 

nazionale di danza, dell'Accademia nazionale di arte drammatica, degli Istituti superiori per le industrie 

artistiche, dei Conservatori di musica e degli Istituti musicali pareggiati”; 

VISTO il DPR 28 febbraio 2003, n. 132, “Regolamento recante criteri per l'autonomia statutaria, 

regolamentare e organizzativa delle istituzioni artistiche e musicali, a norma della legge 21 dicembre 1999, n. 

508”; 

VISTO il DPR 8 luglio 2005, n. 212, “Regolamento recante disciplina per la definizione degli ordinamenti 

didattici delle istituzioni di alta formazione artistica, musicale e coreutica, a norma dell'articolo 2, della legge 

21 dicembre 1999, n. 508” e i relativi decreti attuativi; 

VISTA la Legge 29 luglio 2021, n. 108, conversione in legge, con modificazioni, del decreto- legge 31 maggio 

2021, n. 77, recante governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e prime misure di rafforzamento 

delle strutture amministrative e di accelerazione e snellimento delle procedure, convertito con modificazioni 

nella Legge 29 luglio 2021, n. 108, in particolare l’art. 64-bis, comma 3; 





 

 

 

2 

 

 

 

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 codice dei contratti pubblici; 

CONSIDERATO che il Direttore su indicazione del Consiglio Accademico ha predisposto un addetto stampa 

per l’a.a.2025/2026; 

PRESO ATTO della delibera del Consiglio accademico n. 3 del 16.09.2025; 

CONSIDERATA la delibera del Consiglio di Amministrazione del Politecnico n. 8 del 17.09.2025; 

RILEVATA la necessità di indire una procedura volta all’individuazione di un operatore economico a cui 

affidare fino al 31 Dicembre 2026 il servizio di addetto all’ufficio stampa e alla comunicazione presso il 

Politecnico delle Arti di Bergamo, per far fronte alle attuali necessità; 

PRESO ATTO che si procederà con una procedura di affidamento del servizio tramite comparazione di 

offerte tra le ditte che risponderanno alla manifestazione di interesse; 

CONSIDERATO che l’importo stimato dell’affidamento è inferiore alla soglia di cui all’art. 50 del D.Lgs. 

36/2023; 

CONSIDERATO che il presente avviso è finalizzato solo all’acquisizione di eventuali candidature a scopo 

esplorativo e per l’acquisizione di preventivi e non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte 

dell’Istituto, che non assume alcun vincolo in ordine alla prosecuzione della propria attività negoziale, né 

l’attribuzione al candidato di alcun diritto in ordine alla sottoscrizione del contratto, il Politecnico si riserva 

ogni decisione in merito alla procedura, inclusa quella di modificarne i termini, le modalità e i contenuti, di 

sospenderla o interromperla, qualunque sia il grado di avanzamento della stessa, senza che gli interessati 

possano avanzare nei confronti dello stesso alcuna pretesa a titolo risarcitorio o di indennizzo. 

 

SI RENDE NOTO 

Art. 1 – Oggetto 

Il presente Avviso ha ad oggetto una indagine di mercato finalizzata all’acquisizione di manifestazioni di 

interesse e preventivi da parte di operatori economici qualificati, ai fini del successivo affidamento diretto, ai 

sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023, del servizio di addetto stampa e comunicazione 

istituzionale del Politecnico delle Arti di Bergamo. 

Il presente Avviso non costituisce procedura di gara, non comporta la formazione di graduatorie né 

attribuzione di punteggi ed è finalizzato esclusivamente a individuare operatori economici idonei. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento, di sospendere, modificare o revocare 

la procedura in qualsiasi momento, senza che i partecipanti possano vantare diritti o pretese. 

Il servizio di addetto all’ufficio stampa e alla comunicazione presso il Politecnico delle Arti di Bergamo per 

la durata di 12 mesi. 

L’affidatario dovrà avere particolare competenza nell’ambito della comunicazione istituzionale al fine di 

assicurare l’attività di informazione esterna dell’Ente, anche di carattere promozionale, attivando un sistema 

di relazioni con i media locali (stampa, radio, televisioni, web e social), predisponendo i relativi comunicati e 

curando l’organizzazione di conferenze stampa ed il servizio di pubblicazione via web e sui social delle notizie 

riguardanti il Politecnico come meglio dettagliato nel seguito del presente avviso. 

Il presente Avviso persegue fini di economicità, efficacia, tempestività, pubblicità, imparzialità, trasparenza 

delle fasi di affidamento del servizio e buon andamento della pubblica amministrazione, nel rispetto delle 

disposizioni di cui al D.Lgs. 36/2023. 

Questo Avviso di indagine di mercato è finalizzato all’acquisizione delle manifestazioni di interesse che 

perverranno dagli operatori economici, ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023 e dei principi di cui agli artt. 
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1–3 del medesimo decreto, in modo non vincolante per l’Amministrazione, con l’unico scopo di acquisire 

dagli stessi la disponibilità ad essere invitati a presentare un’offerta. 

Con il presente Avviso non è pertanto indetta alcuna procedura di comparazione e/o confronto competitivo 

e/o affidamento concorsuale e/o para-concorsuale né sono previste graduatorie di merito e/o attribuzioni di 

punteggi, trattasi semplicemente di indagine esplorativa del mercato finalizzata all’individuazione di operatori 

economici cui affidare direttamente il servizio. 

L’Amministrazione si riserva in ogni caso di sospendere, modificare o revocare la procedura relativa al 

presente Avviso e di non dare seguito all’affidamento della fornitura, senza che i soggetti richiedenti possano 

vantare alcuna pretesa. 

La manifestazione di interesse ha il solo scopo di comunicare all’Amministrazione la disponibilità ad essere 

invitati a presentare offerte economiche e tecniche. 

Il presente avviso pubblico è pertanto rivolto all’acquisizione di manifestazioni d’interesse finalizzate 

all’individuazione di operatori economici dotati di idonea professionalità ed esperienza nell’ambito della 

comunicazione istituzionale degli enti pubblici, disponibili a svolgere un servizio di supporto di 

“comunicazione istituzionale”. 

A tal uopo, si forniscono, qui di seguito, le informazioni utili per la manifestazione d’interesse, che 

costituiscono elementi a base della documentazione della successiva procedura. 

 

Tipologia del servizio. Addetto Stampa  

L’avviso pubblico ha per oggetto il servizio, in lotto unico, di agenzia di comunicazione e stampa per la 

progettazione, realizzazione ed implementazione delle iniziative di comunicazione istituzionale e 

informazione del Politecnico delle Arti di Bergamo. 

Si richiede il seguente impegno: 

A. segnalazione tempestiva e, entro e non oltre la stessa giornata di diffusione delle notizie del Politecnico 

delle Arti di Bergamo, elaborazione di comunicati stampa e diffusione degli stessi; 

B. creare contatti positivi tra il Politecnico e le redazioni di giornali, televisioni e radio; 

C. individuazione di giornalisti e di testate giornalistiche (TV, stampa, web, radio) che possano essere 

interessate a pubblicare articoli sui temi del Politecnico; 

D. produzione di comunicati stampa da inoltrare per la pubblicazione alle redazioni giornalistiche; 

E. cogliere le opportunità di visibilità mediatica e comunicarle tempestivamente per organizzare interviste, 

interventi, contributi, etc; 

F. organizzazione di conferenze stampa in occasione di particolari iniziative del Politecnico; 

G. gestire comunicazioni e rettifiche di natura urgente rispetto a fatti di cronaca o rispetto alla tutela 

dell’immagine professionale. 

Durata 

L’incarico avrà la durata di 12 mesi dalla data di stipula del contratto di conferimento.  

È possibile la proroga di ulteriori 12 nei limiti consentiti dall’art. 120 del D.Lgs. 36/2023, previa richiesta del 

Consiglio di Amministrazione, proroga cui il soggetto dichiara sin da ora di prestare la propria disponibilità. 

È fatta salva la facoltà del Consiglio di Amministrazione del Politecnico di recedere unilateralmente dal 

contratto a proprio insindacabile giudizio anche prima della scadenza sopraindicata, alle condizioni previste 

dal D.Lgs. 36/2023. 

Valore del compenso 

Il valore complessivo presunto per i 12 mesi del compenso è stimato in massimo € 10.000,00 (diecimila/00), 

oneri fiscali e previdenziali esclusi. Il compenso così stimato comprende ogni e qualsiasi spesa, comprese 

eventuali trasferte e spese vive. 

Non saranno prese in considerazione offerte ove il compenso sia inferiore alla misura del compenso equo 
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determinato in conformità alle previsioni della Legge 21.04.23 n. 49. 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato mediante bonifico bancario entro 30 (trenta) giorni fine mese 

dalla data di ricezione della fattura regolarmente emessa 

In conformità a quanto disposto dall’articolo 53, comma 1 del D.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento 

di cui trattasi non è stata richiesta la garanzia provvisoria di cui all’articolo 106, visto il valore modico 

dell’affidamento e non viene richiesta la garanzia definitiva per le medesime ragioni.  

 

 

Art. 2 – Responsabile del procedimento 

 

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile Unico del Progetto è la Dott.ssa Maria Teresa Simona 

Sanfilippo, Direttore Amministrativo. 

 

Art. 3 – Affidamento del servizio 

La scelta del contraente, trattandosi di affidamento di importo inferiore alle soglie comunitarie avverrà ai sensi 

e per gli effetti di cui all’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023 previa valutazione degli operatori 

economici che siano in possesso dei requisiti previsti dal presente Avviso. 

Il presente Avviso non costituisce procedura di gara, ma indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto 

nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, trasparenza, adeguata pubblicità, non 

discriminazione, parità di trattamento e proporzionalità. 

Il Politecnico delle Arti di Bergamo procederà ad invitare gli operatori economici, tra quelli che hanno 

manifestato interesse, a suo insindacabile giudizio, più idonei alle proprie esigenze. 

Il Politecnico delle Arti di Bergamo si riserva la facoltà di richiedere all’operatore economico ulteriore 

documentazione comprovante quanto dichiarato in ordine al possesso dei requisiti prescritti dalla vigente 

normativa e dal presente avviso. 

L’affidamento verrà eseguito sulla base delle valutazioni di merito ovvero capacità tecnico – professionali: 

Curriculum – Esperienza professionale – precedenti rapporti con Pubbliche Amministrazioni e delle 

condizioni economiche maggiormente vantaggiose ai sensi e per gli effetti dell’art. 50, comma 1, lettera b), 

del D.Lgs. 36/2023, l’Amministrazione intende procedere all’affidamento diretto del servizio di addetto 

stampa a un operatore economico, trattandosi di servizio di importo inferiore alla soglia comunitaria. 

Il Politecnico delle Arti di Bergamo si riserva la facoltà di cui all’art. 52, comma 12, del D.Lgs. 36/2023, per 

eventuali integrazioni o proroghe dell’incarico, nel rispetto dei limiti di legge e s.m.i., secondo cui la Stazione 

Appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulta conveniente o idonea 

in relazione all’oggetto dell’avviso. 

 

Art. 4 – Modalità e termine di scadenza dell’offerta economica 

Le manifestazioni di interesse da parte dell’operatore economico dovranno pervenire esclusivamente, a pena 

di esclusione, via pec issmdonizetti@pec.it entro le ore 10:00 del giorno 9 gennaio 2026, attraverso la 

presentazione del preventivo economico, con indicazione del costo complessivo dei servizi richiesti, 

sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante della società o da tutti i legali rappresentanti delle società 

in caso di raggruppamento. 

mailto:issmdonizetti@pec.it
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La pec dovrà contenere come oggetto “AVVISO ESPLORATIVO FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO 

DEL SERVIZIO DI ADDETTO STAMPA”. 

L’invio della candidatura è a totale ed esclusivo rischio del mittente e rimane esclusa ogni responsabilità del 

Politecnico ove, per qualsiasi motivo, l’istanza non pervenga entro il previsto termine di scadenza all’indirizzo 

di destinazione. Il termine di presentazione della candidatura è perentorio e farà fede la data e l’orario indicati 

dal sistema di posta elettronica certificata. Si considerano come non prodotte le candidature: - pervenute in 

ritardo, per qualsiasi causa, rispetto al termine perentorio sopra indicato; - non pervenute via PEC. 

Pertanto gli operatori economici per poter presentare la propria manifestazione di interesse dovranno eseguire 

la registrazione preventiva a MePA (www.acquistinretepa.it) e Sintel (www.ariaspa.it). 

Non si terrà conto delle manifestazioni di interesse pervenute dopo la scadenza o con modalità diverse da 

quelle indicate. 

L’istanza deve includere: 

- la manifestazione di interesse sottoscritta dal concorrente, ovvero dal legale rappresentante o da un suo 

procuratore, completa del documento di identità in corso di validità del dichiarante; 

- dichiarazione di insussistenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.Lgs. 36/2023. 

L’affidamento sarà effettuato mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 

36/2023, sulla base di una valutazione discrezionale dell’Amministrazione che terrà conto di: 

esperienza professionale; 

adeguatezza del curriculum; 

qualità della proposta; 

congruità economica dell’offerta. 

 

Art. 5 – Numero di operatori che saranno invitati a presentare l’offerta 

 

In attuazione dei principi di trasparenza, pubblicità, imparzialità nel rispetto dei principi di cui agli artt. 1, 2 e 

3 del D.Lgs. 36/2023 

La Stazione appaltante potrà, ove ritenuto opportuno, procedere alla valutazione di uno o più operatori 

economici ai fini dell’affidamento diretto, nel rispetto dei principi di cui agli artt. 1–3 e 49 del D.Lgs. 36/2023. 

Si precisa sin d’ora che: 

- qualora il numero dei richiedenti dovesse risultare inferiore a tre, l’Amministrazione si riserva la facoltà di 

integrare l’elenco, attingendo autonomamente dagli elenchi di operatori, ove esistenti, iscritti al MEPA in 

relazione alla tipologia di servizio richiesto; 

- qualora pervenga un’unica manifestazione di interesse, l’Amministrazione si riserva la facoltà di non 

effettuare la successiva fase d’invito e procedere con affidamento diretto nei confronti dell’operatore 

economico ammesso oppure di avviare eventualmente altra procedura ovvero di integrare il numero dei 

soggetti da invitare. 

In ordine al contraente uscente ed agli operatori già precedentemente invitati nel rispetto del principio di 

rotazione di cui all’art. 49 del D.Lgs. 36/2023, di concorrenza e massima partecipazione troveranno 

applicazione compatibilmente con le disponibilità del mercato e con le manifestazioni di interesse pervenute; 

pertanto, si procederà con idonea motivazione in caso di riscontrata assenza di alternative, valutando il grado 

di soddisfazione maturato a conclusione del precedente rapporto contrattuale (esecuzione a regola d’arte e 

qualità della prestazione, nel rispetto dei tempi e dei costi pattuiti).  

 

Bergamo, 21.12.2025         Il Rup  

Dott.ssa Maria Teresa Simona Sanfilippo  
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